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KETUA YAYASAN HANG TUAH PEKANBARU

MEMBACA Statuta STIKes - STMIK Hang Tuah Pekanbaru
Kebijakan dan Peraturan Akademik STIKes Hang Tuah P
| s Aoy g Tuah Pekanbaru nomor 14/STIKes-
MENIMBANG a bahwa untuk kelancaran pelaksanaan wisuda Prodi Kesmas angkatan XXIV, Prodi DIII
Rekam Medis dan Informasi Kesehatan angkatan XXIII. Prodi DIl Kebidanan angkatan
XIX, Prodi llmu Keperawatan angkatan XVII, Profesi Ners angkatan X1V, Prodi Magister
Kesmas angkatan XVIII, Prodi DIl Teknik Gigi angkatan XII, Prodi S1 Teknik
[nformatika angkatan X111 dan Prodi S1 Sistem Informasi angkatan X111 STIKes - STMIK
Hang Tuah Pekanbaru tahun 2021 dirasa perlu untuk membentuk panitia pelaksana

wisuda.

sehubungan dengan butir a. perlu ditetapkan dalam suatu Surat Keputusan Ketua Yayasan
Hang Tuah Pekanbaru.

Bahwa nama-nama yang tercantum dalam lampiran surat keputusan ini dianggap mampu
dan memenuhi syarat untuk ditetapkan sebagai panitia pelaksanaan wisuda Prodi Kesmas
angkatan XXIV. Prodi DIII Rekam Medis dan Informasi Kesehatan angkatan XXII1, Prodi
DIIT Kebidanan angkatan XIX, Prodi llmu Keperawatan angkatan XVII, Profesi Ners
angkatan XIV. Prodi Magister Kesmas angkatan XVIIL. Prodi D111 Teknik Gigi angkatan
XII. Prodi S1 Teknik Informatika angkatan X111 dan Prodi S1 Sistem Informasi angkatan
XII1 STIKes - STMIK Hang Tuah Pekanbaru tahun 2021

b

MENGINGAT 1. Undang-Undang Rl No.20 tahun 2003 tentang Pendidikan Nasional
2. Undang-Undang RI Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan Tinggi
3. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi
dan Pengelolaan Perguruan Tinggi
4. Surat Keputusan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Republik Indonesia No . C-
291 HT.01.02.TH 2005 tanggal 9 Maret 2005 Tentang Pengesahan Akta Pendinan
Yayasan Hang Tuah Pekanbaru akte perubahan nomor : 142 tanggal 17 Desember 2004

dan nomor 174 tanggal 31 Januari 2005

MEMUTUSKAN
MENETAPKAN
PERTAMA 3 Menetapkan Panitia Pelaksana wisuda Prodi Kesmas angkatan XXIV, Prodi DIII Rekam
: Medis dan Informasi Kesehatan angkatan XXIII, Prodi DIII Kebidanan angkatan XIX,
Prodi llmu Keperawatan angkatan XVII, Profesi Ners angkatan XIV, Prodi Magister
Kesmas angkatan XVIII, Prodi DIII Teknik Gigi angkatan XII. Prodi SI Teknik
Informatika angkatan XI1I dan Prodi S1 Sistem Informasi angkatan XIII STIKes - STMIK
Hang Tuah Pekanbaru tahun 2021, sebagaimana yang tercantum dalam lampiran surat
keputusan ini.

KEDUA : Panitia pelaksana bertugas mempersiapkan dan menyelenggarakan pelaksanaan wisuda
Prodi Kesmas angkatan XXIV, Prodi DIII Rekam Medis dan Informasi Kesehatan
angkatan XXII1, Prodi DIII Kebidanan angkatan XIX, Prodi llmu Keperawatan angkatan
XVII, Profesi Ners angkatan XIV, Prodi Magister Kesmas angkatan XVIII, Prodi DIl

ik Gigi (1, Prodi S1 Teknik Informatika angkatan XIII dan Prodi SI

ang Tuah Pekanbaru tahun 2021

yasan Hang Tuah Pekanbaru dan

elah pelaksanaan wisuda

KETIGA
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3 Penanggungjawab
a. Merencanakan pelaksan
yang telah ditetapkan,

b. Menetapkan tanggal pelaksanaan wisuda
o Bcnanggungjawab dalam seluruh kegiatan pelaksanaan wisuda

aan wisuda sesyaj dengan arah kebj jakan dan prinsip pelaksaan

4. Ketua Pelaksana
2. Menyusun panduan penyelenggaraan wisuda
b. Mengarahkan dan menjamin  pelaksanaan  wisuda sesuai
penyelenggaraan wisuda

¢ Memimpin fapat umum persiapan pelaksanaan wisuda

d. Membuat checklist untuk memastikan seluruh persiapan telah siap

€. Menyusun laporan pertanggungjawaban wisuda kepada penanggung jawab wisuda

£ Memimpin rapat laporan pertanggung jawaban wisuda

dengan panduan

S. Koordinator Prodi
a. Mengkoordinir data-data yang dibutuhkan untuk kegiatan wisuda setiap prodi

Menyerahkan nama - nama lulusan kepada kesekretariatan dan seksi pelaporan data
wisuda

¢. Membuat checklist untuk memastikan seluruh persiapan telah siap
d. Membuat laporan pertanggungjawaban kepada ketua

6. Sekretaris

Membantu ketua merencanakan pelaksanaan wisuda

Membuat dan menyusun RAB wisuda

Membantu ketua dalam mengkoordinasikan seksi-seksi '
Membuat checklist untuk memastikan seluruh persiapan telah siap
Membantu ketua dalam membuat laporan pertanggungjawaban wisuda

"0 ow

7. Monitoring & Evaluasi (MONEYV) | ’
a Melakgukan memonitoring setiap kegiatan wisuda dan’ acara angl\at sur.n.pah,
b. Mengevaluasi setiap kegiatan vang menjadi tanggung;awall() setiap panitia.
aluasi kegiatan pelaksanaan wisuda dan acara angkat sumpa
; u:lrf:(:rhn kegif]tan dan evaluasi kepada Ketua STIKes Hang Tuah Pekanbaru

Dipindai dengan CamScanner



PEMA
\ & | NRARY
W-..m.....-... . SIRATANEL LW e g e

LI T W ST
0 Minerime pendefpies, sEdaes

\*\ YAYABAN HANG TUAN

-
W
¢ by 4o p———

LIB Y PSPYY] ey WO e st
v Menulie neagten 'I':"';.m ,', .:4 ..m. - By gt g
o :‘ﬂnaumg K brht s Aeri aes < h AR Pt e gt e
ve e 4y .
" MMNQ' vheet et wnnd mesman b e :-, v o ..,‘,
ot sk retnris dalam et ‘pwren ::»1.:'“ Wiah ap
TP rher o iy
Y Rendahare
; ::enpww dan monitor pemasuk an dan penge ! waran
engevaluas pengeluaran diluar RAB ”
(d Menerima selip setoran dan peserta wisuda
: xcm:::k ukkln dan menvimpan dana wisuda yang masuk
embayarkan biaya pengeluaran ke .
! 1atan sesual den reetujuan ke
{ Membukukan pengeluaran ' s Sl
ﬁ Melaporkan posisi keuangan kepada ketua
membult checklist untuk memastikan seluruh persiapan telah siap
1. Membuat laporan pertanggung jawaban kepada ketua
10. Seksi Tempat

u Melnkukm survel tempat pelaksanaan wisuda
b Menyiapkan tempat untuk pelaksanaan wisuda dan menyiapkan bahan  peralatan
dekorasi ruangan wisuda dan sekitarnya

Membuat anggaran biaya yang dibutuhkan seksi tempat
kan seluruh persiapan tempat telah siap

¢
d  Membuat checklist untuk memasti
¢ Membuat laporan pertanggung jawaban kepada ketua yang mengkoordimr

11. Seksi Acara dan Konsumsi
a Membuat dan menyusun acara wisuda
b. Melakukan koordinasi dengan para pihak yang akan menyajikan dan terkait dengan
acara dalam wisuda (pembawa acara, pembaca SK kelulusan, pemandu lagu Indonesia
Raya, tim paduan suara, pelatih paduan suara, penar, pembaca do'a, rohamawan)
¢ Memfasilitasi kebutuhan paduan suara dan tari dan persiapan hingga hari pelaksanaan

wisuda
d. Menyiapkan bahan, pe
e. Mempersiapkan konsum

dan pelaksanaan wisuda.
f Mempersiapkan konsumsi untuk wisudawan, keluarga, tamu undangan dan panitia
dan yang terlibat dalam acara pelaksanaan wisuda serta mengatur cara penyajian

konsumsi ‘
Menyusun rencana pengadaan konsumsi dengan berdasarkan pada menu dan jumlah

£
tamu undangan, senat dan panitia .

h. Menyiapkan dan memonitor kegiatan acara wisuda pada saat g!ady bersih

i Membuat checklist untuk memastikan seluruh persiapan telah siap

J.

k.

ralatan dekorasi ruangan wisuda dan sekitarnya
si untuk panitia dan senat yang terlibat dalam acara gladi bersih

Membuat anggaran biaya yang dibutuhkan seksi acara dan konsumsi.
Membuat laporan pertanggungjawaban kepada ketua yang mengkoordimr

12. Seksi Perlengkapan N

a.  Membuat selempang untuk mahasiswa lulusan terbaik (cumlaude) dan sertifikat

b. Menyiapkan segala sesuatu yang diperlukan dalam persiapan dan pelaksanaan acard

(jumlah toga mahasiswa dan senat, baki, palu sidang, bendera senat, tongkat senat,
bendera setiap prodi, bendera merah putih, spanduk, al-qur'an dll)

. . . M
Dipindai dengan CamScanner



YAYASAN HANG TUAK
PERANBART

L N 5 SL & W L X W)

L e ‘l:.ﬂ~‘ o W

artenidung & rnede) \ — - w——
" Dlsarsmans. §ataivaibinr, wir Ao .

‘ Peate Y Baw :

. Soamuins Sansss Sagies ”“:‘0:.\. -Q-m.- .ft“ Galg® toopa | L)
! Smndion thas b mr bagie w oweste Vrrady paa ‘.::,;._:‘,,.;;‘ '_l '.., o
« Mers im0t mep 1ompt ool iner a2ad o & sars ~-----h--.
h Menyingh en id o wreads seod are @ tplymen dan e =

e "’M'""h‘ Ao 4w Pesga
t Membum check ot untul memsotd an celundy pervapan wh o perlengh spar ook

N cap

1 Membum isporen pertanggung jpeaban bepade ketan yang menghonrdimg

Saak L Y T Y

.’"|w RAaap

13 Sebei M:!Mp:'rlk dokumentasi, undangan & tams

f mpublikastkan acara wisuda (me < dan ¢
Stad o nghubung) media cetak dan clekiromb sang sde

b Melakukan dokumentasi foto dan film penyelenggaraan wisuda serta membag kan has
dokumentas: kepada wisudawan setclah acara berakhir (maksimal dua ovnggu setelah
acara wisuda) |

¢ Mempersiapkan segala sesuatu yang dibutuhkan dalam kegiatan pendokumentasian
acara yang akan dilaksanakan dan berkoordinast dengan seks: Acara

d. Membuat desain undangan wisuda

¢ Membuat draft daftar nama yang akan diundang pada acara wisuda (berkoordinast
dengan program studi) dan mengantar serta mendistribusikan undangan kepada para
tamu undangan dan para wisudawan.

{ Menyiapkan buku tamu atau dafiar hadir wisudawan secara link

Berkoordinasi dengan bagian lain dalam mempersiapkan kelengkapan setiap bagran
Membuat checklist untuk memastikan seluruh persiapan telah siap

. Membuat anggaran biaya yang dibutuhkan seksi publikasi, dokumentasi, undangan &

tamu
j Membuat laporan pertanggung jawaban kepada ketua

T

14. Seksi Pelaporan Data Wisuda
a Melaporkan data wisudawan s
b Berkoordinasi dengan Ketua dalam hal data wisudawan
¢ Membuat anggaran biaya yang dibutuhkan seksi pelaporan wisuda untuk acara wisuda
d

_ Bertanggung jawab dalam pembuatan dan pendistribusian 1jazah, transkrip nilai, SKPI

& legalisir kepada wisudawan/i
Membuat checklist untuk memastikan seluruh persiapan telah siap

f Membuat laporan pertanggungjawaban kepada ketua

etiap program studi ke LLDIKTI Wilayah X

®

15. Seksi TIK Wisuda
a. Mempersiapkan semua perangkat [T vang mendukung terlaksanaanya acara wisuda

STIKes - STMIK Hang Tuah Pekanbaru secara daring.
b. Mempersiapkan dan memastikan bahwa perawatan janng
saat acara wisuda
Membuat anggaran biaya yang diperlukan
Membuat checklist untuk memastikan seluruh persiapan telah siap

e. Membuat laporan pertanggung jawaban kepada ketua

an tidak ada kendala pada

a o

16. Seksi P3K e
a. Mengkoordinir berbagai upaya penyediaan obat-obatan dan fasilitas P3K serta tenaga

medis dalam acara wisuda
b. Memberi pertolongan pertama pada setiap orang yang adap

membutuhkan pertolongan darurat

ada saat acara wisuda yang

s
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f Membuant laporan perangging inwaban kepada hetun yang mengh e drage

17, Seksi Keamanan
a  Menvelenggarakan keamanan dan ketertiban di lingk ungan tempat acara yang mehput
aspek pengamanan fisik, personel, informasi dan pengamanan tekms lasmmya
b Membantu seksi menenma tamu dalam menertibkan undangan
¢ Mengambil tindakan pengamanan dengan memperhatikan kaidah sopan santun dan
manusiawi apabila ada gangguan pada acara pelaksanaan wisuda
d. Membuat anggaran biaya yang dibutuhkan seksi keamanan yang dibutubkan untuk acars
wisuda
Membuat checklist untuk memastikan seluruh persiapan telah siap
Membuat laporan pelaksanaan wisuda kepada ketua
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